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1. PRZEDMIOT ORAZ ZAKRES

1. Niniejsze Zasady Bezpieczenstwa QHSE okreslajg ogdlne wymagania w zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej i ochrony $rodowiska,
wynikajgce z Systemu Zarzadzania QHSE oraz przepisow branzowych, w stosunku do
podmiotu wykonujgcego prace (Wykonawcy) na terenie Zespotu Oddziatéw Upstream
Polska ORLEN S.A. (Zamawiajgcego).

2. PRZEDSTAWICIELE STRON / KOMUNIKACJA

1. Wykonawca wskaze swoich przedstawicieli do nadzoru nad przestrzeganiem umowy,
niniejszych Zasad Bezpieczenstwa QHSE oraz prawa w zakresie bhp, Ochrony Ppoz. i
ochrony srodowiska, a takze jezeli prace sg prowadzone w ruchu zaktadu gérniczego,
przepiséw prawa geologicznego i gorniczego.

2. Przedstawiciele Wykonawcy zostang wskazani imieniem, nazwiskiem, adresem
mailowym oraz numerem telefonu w Formularzu FO/1 Oswiadczeniu Wykonawcy/
Podwykonawcy w pkt.1.

3. BEZPIECZENSTWO I HIGIENA PRACY

3.1. Szkolenie

1.

Przed przystgpieniem do prac Wykonawca zobowigzany jest:
¢ odby¢ szkolenie prowadzone przez Zamawiajgcego;
e poinformowa¢ Zamawiajgcego o zagrozeniach zwigzanych z wykonywanymi przez
siebie pracami.

3.2. Kompetencje i uprawnienia Wykonawcy

1.

2.

Do wykonywania prac mogg by¢ dopuszczone wytgcznie osoby posiadajgce:
¢ wymagane kwalifikacje potwierdzone $wiadectwem kwalifikacyjnym, zezwolenia
i potrzebne umiejetnosci do wykonywania pracy;
¢ aktualne przeszkolenie w zakresie BHP i Ochrony Ppoz. oraz orzeczenie lekarskie.
Wykonawca prowadzi i na biezgco aktualizuje rejestr tych oséb z informacjami na

potwierdzenie ich zdolnosci i wudostepnia go Zamawiajgcemu (OsSwiadczenie
Wykonawcy/Podwykonawcy).

3.3. Srodki ochrony indywidualnej

1.

2.

Wykonawca zapewnia odpowiednie do wystepujgcych zagrozeh i wykonywanej pracy
srodki ochrony indywidualnej i egzekwuje ich stosowanie.
Srodki ochrony drég oddechowych nalezy zapewnié m.in. gdy:
e stezenie tlenu w miejscu pracy moze spas¢ ponizej 19% obj. (np. kanaty
technologiczne, studzienki, itp.);
e prace wykonywane sg w przestrzeniach zamknietych (np. zbiorniki, urzgdzenia
technologiczne, itp.) i nie ma mozliwosci uzyskania stezenia tlenu powyzej 19% obj.;
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e stezenie niebezpiecznych substancji chemicznych (np. toksycznych, rakotworczych,
mutagennych, zrgcych) moze przekroczy¢ wartos¢ NDS lub NDSCh.
2.1. Decyzje o stosowaniu srodkéw ochronnych podejmuje Kierujgcy zespotem
pracownikéw w zalezno$ci od stwierdzonego zagrozenia w miejscu pracy.
2.2.  Sposob pomiaru zawartosci tlenu i obecnosci substancji stwarzajgcych
zagrozenie nalezy okreslic w szczegdétowych instrukcjach dotyczacych
prowadzenia prac.

3. Odziez i obuwie oraz srodki ochrony indywidualnej w wykonaniu antyelektrostatycznym,

wymagane sg przy pracach w strefie zagrozenia wybuchem.

Uwaga: Wobec niestosowania srodkéw ochrony indywidualnej personel Wykonawcy
bedzie odsuniety przez Zamawiajgcego od wykonywania prac.

3.4. Zagrozenia zwigzane z realizacjq prac

1.

Wykonawca sktada os$wiadczenie, Zze jego pracownicy oraz pracownicy jego
podwykonawcy posiadajg aktualne karty oceny ryzyka zawodowego (Formularz FO/1
Oswiadczenie Wykonawcy/Podwykonawcy).

1.1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wgladu do kart oceny ryzyka zawodowego.

. Wykonawca przeprowadza analize bezpieczenstwa pracy JSA dotyczgcg zagrozen

wynikajgcych z prac u Zamawiajgcego i informuje o nich swoj personel (dotyczy prac na
zezwolenie/polecenie pisemne).

3.5. Zapewnienie bezpieczenstwa uzywania maszyn, osprzetu

1.

Wykonawca postuguje sie sprawnymi technicznie urzgdzeniami, narzedziami
i osprzetem spetniajgcym wymagania bezpieczenstwa i higieny pracy, a do ich obstugi
zapewnia wykwalifikowany personel zgodnie z Formularzem FO/1 Oswiadczeniem
Wykonawcy/Podwykonawcy a w szczegolno$ci uzywa:

e sprawne technicznie urzgdzenia elektryczne i elektronarzedzia, posiadajgce
aktualne protokoty z badan;

e przyrzady i urzadzenia wykorzystywane do wykonania prac kontrolno-pomiarowych,
w szczegolnosci do wykonania pomiaréw i badan odbiorczych lub eksploatacyjnych
instalacji elektroenergetycznych, muszg posiadaé wazne $wiadectwo kontroli
metrologiczne;j.

. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowej eksploatacji maszyn i urzgdzeh Wykonawca

ponosi petng odpowiedzialno$¢ za skutki tego faktu, a takze stworzone z tego powodu
zagrozenie.

Wykonawca zabezpieczy uzywane urzgdzenia przed niekontrolowanym przeptywem
energii zgodnie z systemem LOTO (zabezpiecz-oznacz - zasady do wgladu
u Zamawiajgcego).
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4. Wykonawca dokona wydzielenia i oznakowania miejsca pracy w sposdb gwarantujgcy

bezpieczenstwo wszystkim osobom potencjalnie narazonym na zagrozenia wynikajgce
Z charakteru prowadzonych prac.

3.6. Postepowanie z substancjami/ mieszaninami chemicznymi

1. Wykonawca, wykorzystujgcy substancje i mieszaniny stwarzajgce zagrozenie:

e udostepnia ich aktualny rejestr Zamawiajagcemu (Formularz FO/1 Oswiadczenie
Wykonawcy/Podwykonawcy);

e zapoznaje personel z zasadami postepowania z tymi substancjami i mieszaninami
zgodnie z wymaganiami zawartymi w Kartach Charakterystyki substancji/ mieszanin
stwarzajgcych zagrozenie oraz wyposaza swoj personel w srodki ochrony;

e przechowuje je w miejscach uzgodnionych z Zamawiajgcym, oznakowuje
i zabezpiecza przed ich przedostaniem do srodowiska oraz dostepem do nich oséb
postronnych;

e zapewnia odpowiednie srodki do neutralizacji ewentualnych wyciekdw substanciji
i mieszanin stwarzajgcych zagrozenie.

3.7. Poruszanie sie po terenie Zespotu Oddzialéw Upstream Polska ORLEN S.A.

1.

Pracownicy Wykonawcy mogg porusza¢ sie wytgcznie po terenie oraz obiektach
technologicznych, dla ktérych uzyskali stosowng zgode Zamawiajgcego.

. Wykonawca kazdorazowo zgtasza Zamawiajgcemu swoje wejscie i wyjscie z terenu
prac.

Wykonaweca porusza sie po terenie ORLEN Upstream Polska Sp. z 0.0. w wyznaczonym
obrebie, stosujgc sie do ograniczen ruchu wynikajgcych z oznakowania drég i przejsc.
Wjazd samochodoéw oraz innych pojazdéw na teren, wymaga wczesniejszego
uzgodnienia z Kierownikiem komorki organizacyjnej.

Pojazdy lub sprzet samojezdny niesprawny technicznie, stwarzajgcy zagrozenie dla
innych uczestnikdw ruchu wewnatrz zaktadu oraz zagrazajgcy $rodowisku naturalnemu
powinien zosta¢ usuniety bezzwiocznie z terenu komorki organizacyjnej przez
Wykonawce. W przypadku nieprzystgpienia Wykonawcy do usuniecia, pojazd lub sprzet
samojezdny niesprawny technicznie zostanie usuniety z terenu zaktadu na koszt i ryzyko
Wykonawcy.

Przy wykonywaniu prac na obiektach, na ktérych znajdujg sie tory kolejowe nalezy:

e przy przejsciu przez tory, zwréci¢c uwage na nadjezdzajgcy skiad kolejowy, celem
unikniecia wypadku;

e sprawdzi¢, czy nie ma przeszkdd do przejscia i przechodzi¢ przez tory prostopadle
do ich osi, w miejscach do tego wyznaczonych (labirynty, bramki grawitacyjne);

e byc¢ ubranym w kamizelke odblaskowa.

3.8. Dyscyplina pracy
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Na teren Zespotu Oddziatow Upstream Polska ORLEN S.A. zabronione jest wnoszenie i

spozywanie alkoholu, narkotykow oraz srodkéw odurzajgcych, jak réwniez wchodzenie
0s6b bedacych pod ich wptywem.
. Zamawiajgcy ma prawo poddac personel Wykonawcy badaniu trzezwos$ci, a osoba,

ktéra nie wyrazi zgody na to badanie lub jest pod wptywem alkoholu, narkotykéw lub

srodkéw odurzajgcych zostanie natychmiast wydalona z terenu Zespotu Oddziatéw

Upstream Polska ORLEN S.A.

. Palenie tytoniu oraz papieroséw elektronicznych dozwolone jest wytagcznie
w miejscach do tego wyznaczonych.
W strefach zagrozenia wybuchem obowigzuje zakaz wnoszenia telefonéw komaérkowych

i aparatow fotograficznych bez certyfikatow EX.

3.9. Prace niebezpieczne i szczegodlnie niebezpieczne

1.

Prace niebezpieczne i szczegodlnie niebezpieczne nalezy prowadzi¢ zgodnie

Z wymaganiami prawnymi w tym zakresie oraz regulacjami wewnetrznymi jednostki

organizacyjnej Zespotu Oddziatéw Upstream Polska ORLEN S.A., na ktorej terenie sg
prowadzone.

. Rozpoczecie prac moze nastgpi¢é wylgcznie po uzyskaniu  stosownego

dopuszczenia/zezwolenia przez przedstawiciela Zamawiajgcego.

Prowadzacy prace ma obowigzek wyznaczyé spos$rod swoich pracownikdw osoby
przeszkolone w zakresie udzielania pierwszej pomocy oraz zwalczania pozaréw, w ilosci
uzaleznionej od rodzaju wykonywanych prac.

. Wykonawca zapewnia staty wykwalifikowany nadzér nad personelem realizujgcym

prace.
Za zgodg Zamawiajgcego prace mogg byC prowadzone w oparciu o procedury

Wykonawcy.
. Teren, na ktérym majg by¢ prowadzone prace moze zostac¢ przekazany Wykonawcy na

podstawie Protokotu przekazania terenu prac/obiektu (Formularz do Ogdinych/
Uproszczonych Zasad Bezpieczenstwa QHSE dla Wykonawcéw).

ZASADY BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO

. Wykonawca przed rozpoczeciem prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym ma

obowigzek:

e zabezpieczy¢ przed zapaleniem materialy palne wystepujgce w miejscu
wykonywania prac oraz w rejonach przylegtych, w tym rowniez elementy konstrukcji
budynku i znajdujgce sie w nim instalacje techniczne;

e prowadzi¢ prace niebezpieczne pod wzgledem pozarowym w pomieszczeniach lub
przy urzadzeniach zagrozonych wybuchem Ilub w pomieszczeniach, w ktorych
wczesniej wykonywano inne prace zwigzane z uzyciem fatwo palnych cieczy lub
gazéw palnych, jedynie wtedy, gdy stezenie par cieczy Ilub gazéw
W mieszaninie z powietrzem w miejscu wykonywania prac nie przekracza 10 % ich
dolnej granicy wybuchowosci;
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w

e mie¢ w miejscu wykonywania prac sprzet umozliwiajgcy likwidacje wszelkich zrédet
pozaru;

e po zakonczeniu prac poddaé kontroli miejsce, w ktérym prace byly wykonywane,
oraz rejony przylegte co najmniej przez 2 godz. od ich zakonczenia;

e uzywa¢ do wykonywania prac wylgcznie sprzetu sprawnego technicznie
i zabezpieczonego przed mozliwoscig wywotania pozaru.

. W sytuacji pozaru Ilub zagrozenia pozarowego Wykonawca moze uzyé

podrecznego sprzetu gasniczego Zamawiajgcego (np. gasnic, hydrantéw, itp.);

co nastepnie zgtosi Zamawiajgcemu.

Zabronione jest zastawianie dostepu (w tym poprzez parkowanie pojazdéw) do:

e urzadzen i instalacji ppoz. (np. gasnic, hydrantéw, recznych ostrzegaczy
pozarowych, itd.);

o wyjs¢ ewakuacyjnych;

e drog ewakuacyjnych;

e bram pozarowych.

OCHRONA SRODOWISKA

. Wykonawca prowadzi prace w sposob minimalizujgcy wszelkie emisje do srodowiska,

w tym zanieczyszczenie powietrza, gleby i wody oraz emisje hatasu.

. Wykonawca, co do zasady, jest odpowiedzialny za wytworzone podczas prac odpady,

gromadzi je w sposob zabezpieczajacy przed odciekami do gruntu i wéd, oraz prowadzi
ich segregacje i zobowigzany jest do ich usunigcia z terenu Zamawiajgcego zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

Wykonawca odpowiada za wywotane przez siebie szkody srodowiskowe.

Wykonawca realizujgcy prace zobowigzany jest do stosowania zapisow okreslonych
w decyzjach srodowiskowych.

PRACA PODWYKONAWCOW

. Wykonawca zobowigzany jest do zapoznania swoich podwykonawcéw z niniejszymi

Zasadami Bezpieczenstwa QHSE i egzekwuje ich przestrzeganie.

. Niniejsze zasady obowigzujg podwykonawce na rowni z Wykonawca.

WYPADKI PRZY PRACY I AWARIE

. Kazdy, kto zauwazy zagrozenie Iub niebezpieczng sytuacje zobowigzany jest

zaalarmowac osoby bezposrednio zagrozone oraz Zamawiajgcego.

. Wykonawca informuje Zamawiajgcego o kazdym wypadku przy pracy na terenie Zespotu

Oddziatéw Upstream Polska ORLEN S.A.

Wykonawca zobowigzany jest do posiadania w miejscu pracy srodkéw do udzielania
pierwszej pomocy. Niezaleznie od posiadanych srodkow, w nagtych wypadkach
Wykonawca moze korzysta¢ ze Srodkéw do udzielania pierwszej pomocy znajdujgcych
sie na terenie Zespotu Oddziatéw Upstream Polska ORLEN S.A.
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. Wszyscy pracownicy Wykonawcy zobowigzani sg podporzadkowaé sie procedurom
Zamawiajgcego regulujgcym postepowanie w przypadku wystgpienia wypadku, awarii,
powaznej awarii, powaznej awarii przemystowej lub innego miejscowego zagrozenia.

. OCENA SPEENIENIA WYMAGAN

. Zamawiajgcy ma prawo przeprowadzi¢ audyt u Wykonawcy, w tym sprawdzenie
wymaganych prawem dokumentow.

. Zamawiajgcy ma prawo wydawania zalecen Wykonawcy co do usuniecia
nieprawidiowosci dotyczgcych bezpieczenstwa pracy, ochrony przeciwpozarowej
i ochrony srodowiska.

. WYMAGANIA SZCZEGOLOWE

Wykonawca przed przystgpieniem do realizacji prac wypemi i podpisze ponizsze
dokumenty bedgce zatgcznikami do niniejszych Zasad Bezpieczenstwa QHSE:

e Formularz FO/1 Os$wiadczenie Wykonawcy/Podwykonawcy
e Formularz do Ogodlnych/ Uproszczonych Zasad Bezpieczenstwa QHSE dla
Wykonawcéw - Protokét przekazania terenu prac/obiektu (jesli dotyczy).
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Formularz do Ogdinych/
Uproszczonych Zasad Bezpieczenstwa

PROTOKOL PRZEKAZANIA TERENU PRAC / OBIEKTU QHSE dla Wykonawcéw

Protokdét spisany w dniu:

Dotyczy prac:

Na tym protokét zakoriczono i podpisano.

Przekazujacy teren prac / obiekt: Przyjmujacy teren prac/ obiekt:

(data, podpis) (Wykonawca, data, podpis)
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OSWIADCZENIE WYKONAWCY/PODWYKONAWCY

FO/1

Nazwa zadania: ..........cooiiiiiii e

Umowanr: ........oeviviiiiiiiinnn, z dnia

1) OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA NADZOR NAD REALIZACJA WYMAGAN BEZPIECZENSTWA (QHSE)
ZE STRONY WYKONAWCY

Wykonawca

Stanowisko / Funkcja

Imie i nazwisko

Telefon

E-mail

2) PODWYKONAWCY

Lp.

Nazwa Podwykonawcy

/ (nazwa firmy / imig i nazwisko osoby

fizycznej)

Adres

Zakres prac

3) PRACOWNICY WYKONAWCY / PODWYKONAWCY

L.p N?Zimzko Stanowisko Szﬁ?lfenslim\cftgﬁ;e/ Badania lekarskie Uprawnienia
o | vowess | sy | Dsawamosor | S T oaa waznos
Pracownicy Wykonawcy
1.
2.
3
4.
Pracownicy Podwykonawcy
1.
2.
3.
4.
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OSWIADCZENIE WYKONAWCY/PODWYKONAWCY FO/1

4) RYZYKO ZAWODOWE/MIEJSCOWE

Wykonawca oswiadcza, ze jego pracownicy oraz pracownicy podwykonawcy posiadajg aktualne
karty oceny ryzyka zawodowego oraz, ze pracownicy zostali zapoznani z ryzykiem zawodowym
i miejscowym.

5) SUBSTANCJE | MIESZANINY CHEMICZNE

W tabeli nalezy uwzgledni¢ wszystkie substancje i mieszaniny o wiasciwosciach rakotworczych,
mutagennych, utleniajgcych i o toksycznosci ostrej (bez wzgledu na ilos¢) oraz pozostate substancje
i mieszaniny niebezpieczne, jezeli ich ilos¢ przekracza 210 litréw (jedna beczka).

Zagrozenie (zaznaczy¢ X)
) . . dla
fizykochemiczne dla zdrowia .
- ko3 o o
. ¢ |3 s | @ 2| & |§ |32y £
Nazwa substanci, 32 | S$a 2| 3| 82| 8|5 |s8za| 8
mieszaniny chemicznej . llos¢ % g | & x T ST T ¥ ] z =)
Lp. Y C 1 Przeznaczenie 8 g2 2 | S| 2| 8|8 |2 |g8sz| © 2
stosowanej podczas [I/kg] So| o | § £ @ = s | 8c| ENE0 T I
. .. ~ -~ N = 2o
realizacji prac $S3|Sg| g S 5 38 3 3 R g =
2aZ [ 95| = = E N O o | RE| s5828 15 S
30| E9 © B ) Sc 2 30 [ 28°>5 N ]
0o | 85| = S & °g g |37 | cEogsg S S
= oL 2 g = 2] 5=l N o ST 58 E‘ Qo
& (22| 5| 8| 2| 88| &2 |8 |8=88| £ 2
S TG = Ie) 55 @ & SN 7 @
S a > = N 4 = ) a
.% g Y e S L i E" S H
© o
1.
2.
3.
4.
5.

e Dla wszysytkich substancji, mieszanin chemicznych wymienionych w tabeli, nalezy posiada¢ w miejscu pracy karty charakterystyki
w jezyku polskim. Na wszystkich opakowaniach muszg znajdowac¢ sie prawidtowe, czytelne etykiety.

e W niniejszym wykazie nalezy uwzglednic¢ substancje, mieszaniny chemiczne stosowane przez podwykonawcoéw, ktérych Wykonawca
zatrudnia do realizacji prac.

6) MASZYNY | URZADZENIA TECHNICZNE

Wykonawca o$wiadcza, ze maszyny i urzadzenia techniczne wykorzystywane podczas realizacji
prac umowy/ zlecenia spetniajg zasadnicze wymagania bezpieczenstwa. Maszyny sg odpowiednio
oznakowane, w tym znakiem CE. Posiadajg deklaracje zgodnosci WE oraz aktualne przeglady i
badania.

7) DODATKOWE WYMAGANIA

Zamawiajgcy okresla dodatkowe wymagania jednostki organizacyjnej.
8) KLAUZULE INFORMACYJNE

Wykonawca oswiadcza, ze kazdej z oséb, ktérej dane osobowe ujawnit w punktach 1-3 niniejszego
Oswiadczenia, przekazat - przy jednoczesnym zachowaniu zasady rozliczalnosci - odpowiednig
klauzule informacyjng ORLEN S.A., zgodnie ze wzorami zamieszczonymi ponizej.
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KLAUZULA INFORMACYJNA
dla os6b reprezentujgcych Kontrahenta®, wskazanych do kontaktu lub wspoétpracujacych z
Kontrahentem przy zawarciu i realizacji uméw z ORLEN S.A.

Kto jest administratorem Twoich danych osobowych?
Administratorem Twoich danych jest ORLEN S.A. z siedzibg w Ptocku, ul. Chemikéw 7. Telefon kontaktowy: (24)
256 00 00, (24) 365 00 00, (22) 778 00 00.

Jak mozesz sie skontaktowaé z Inspektorem Ochrony Danych?
Mozesz napisa¢ na adres e-mail: daneosobowe@orlen.pl lub listownie na adres ORLEN S.A. z dopiskiem
»Inspektor Ochrony Danych”. Wiecej informacji znajdziesz na www.orlen.pl w zaktadce ,Kontakty”.

Jakie dane przetwarzamy?
W zaleznosci od rodzaju wspétpracy:
e imie i nazwisko,
o stanowisko i funkcja,
e stuzbowy numer telefonu i e-mail,
e numer PESEL,
e informacje o uprawnieniach i kwalifikacjach.

W jakim celu przetwarzamy dane?
Dane sg przetwarzane, aby:

o realizowa¢ umowy z Kontrahentami (np. kontakt, weryfikacja uprawnien, kwalifikacji i oSwiadczen,
wydawanie petnomocnictw, wymiany korespondencji, nalezytego wykonania umowy, kontroli,
rozliczenia umowy, zachowania zasad poufnosci oraz bezpieczenstwa i higieny pracy),

e dochodzi¢ i broni¢ roszczen,

e spetni¢ obowigzki prawne (np. wynikajagce z ustawy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy, prawa
budowlanego, przepisow UE).

Na jakiej podstawie prawnej przetwarzamy dane?
e prawnie uzasadniony interes ORLEN S.A. (art. 6 ust. 1 lit. f RODO),
e obowigzki wynikajgce z przepiséw prawa (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO).

Kto moze mie¢ dostep do Twoich danych?

Dane mogg by¢ przekazywane spétkom z Grupy ORLEN i innym podmiotom wspdtpracujgcym, podmiotom
biorgcym udziat w procesach zakupowych, oraz takim podmiotom jak: firmy informatyczne, kurierskie, ochrony,
BHP, prawne, doradcze czy archiwizacyjne.

Jak diugo przetwarzamy dane?
Dane sg przetwarzane przez czas potrzebny do realizacji celébw oraz obowigzkéw prawnych. Mogg by¢
przechowywane diuzej tylko, jesli wymagaja tego przepisy prawa.
Jakie masz prawa?
Masz prawo do:
e dostepu do swoich danych,
e ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania,
e whniesienia sprzeciwu (jesli przetwarzamy dane na podstawie uzasadnionego interesu),
e Zziozenia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
Whnioski mozesz kierowaé na: daneosobowe@orlen.pl lub listownie z dopiskiem ,Inspektor Ochrony Danych”.

1 Oferent/Wykonawca/Zleceniobiorca/Dostawca




Wydanie: 5

Zespo6t Oddziatéow Upstream Polska ORLEN S.A.
Strona4z2

OSWIADCZENIE WYKONAWCY/PODWYKONAWCY FO/1

KLAUZULA INFORMACYJNA
dla Kontrahenta? bedacego osoba fizyczna lub prowadzacego dziatalno$é gospodarcza, w tym
wspolnika spoétki cywilnej

Kto jest administratorem Twoich danych osobowych?
Administratorem Twoich danych jest ORLEN S.A. z siedzibg w Ptocku, ul. Chemikéw 7. Telefon kontaktowy: (24)
256 00 00, (24) 365 00 00, (22) 778 00 00.

Jak mozesz sie skontaktowaé z Inspektorem Ochrony Danych?
Mozesz napisa¢ na adres e-mail: daneosobowe@orlen.pl lub listownie na adres ORLEN S.A. z dopiskiem
.Inspektor Ochrony Danych”. Wiecej informacji znajdziesz na stronie www.orlen.pl w zaktadce ,Kontakty”.

Jakie dane przetwarzamy?
W zaleznosci od rodzaju wspétpracy:
e imig i nazwisko,
¢ dane kontaktowe (adres, telefon, e-mail),
e numer PESEL lub NIP,
e dane dotyczgce prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,
e dane z publicznych rejestrow (KRS, CEIDG),
e dane dotyczgce sytuacji prawnej i finansowe;j,
e inne dane niezbedne do realizacji umowy.

W jakim celu przetwarzamy dane?
Dane sg przetwarzane, aby:
e nawigzac wspoétprace, zawrze¢ i wykona¢ umowe,
e wypehi¢ obowiagzki prawne (np. podatkowe, rachunkowe, przeciwdziatanie praniu pieniedzy,
przeciwdziatanie naduzyciom i korupcji),
o weryfikowa¢ dane i wiarygodnos¢ kontrahenta,
e zapewni¢ bezpieczenstwo i wysokie standardy etyczne,
e prowadzi¢ korespondencje i kontakty biznesowe,
e analizowaé wspoétprace i mozliwosci jej rozwoju,
e dochodzié i bronié roszczen,
e prowadzi¢ marketing produktéw i ustug ORLEN S.A.

Na jakiej podstawie prawnej przetwarzamy dane?
e zawarcie i wykonanie umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO),
e obowigzki wynikajgce z przepisdw prawa (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO),
e prawnie uzasadniony interes ORLEN S.A. (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

Skad mamy Twoje dane?
Dane zostaty podane bezposrednio przez Ciebie lub pochodzg z publicznych rejestréw (KRS, CEIDG), stron
internetowych lub od podmiotéw swiadczgcych ustugi informacyjne na rzecz ORLEN S.A.

Kto moze mie¢ dostep do Twoich danych?
Dane moga by¢ przekazywane:
e spoétkom z Grupy ORLEN,
e podmiotom wspotpracujgcym przy realizacji umowy,
o firmom swiadczgcym ustugi IT, doradcze, prawne, windykacyjne, archiwizacyjne, ochrony, fakturowania
i doreczania korespondenciji.

Czy podanie danych jest obowigzkowe?

2 Oferenta/Wykonawcy/Zleceniobiorcy
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Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do zawarcia i realizacji umowy oraz celdéw wskazanych powyzej.

Jak dtugo przetwarzamy dane?

Dane sa przetwarzane przez czas trwania umowy, a po jej zakonczeniu — przez okres wymagany przepisami
prawa lub do czasu wygasniecia roszczen. W przypadku przetwarzania na podstawie uzasadnionego interesu —
do jego realizacji lub skutecznego wniesienia sprzeciwu.

Jakie masz prawa?
Masz prawo do:
¢ dostepu do swoich danych,
e ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania,
e przenoszenia danych,
e whniesienia sprzeciwu (jesli przetwarzamy dane na podstawie uzasadnionego interesu),
e zlozenia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
Whnioski mozesz kierowaé na: daneosobowe@orlen.pl lub listownie z dopiskiem ,Inspektor Ochrony Danych”.

Sporzadzit (data i czytelny podpis Wykonawcy):

(data i podpis*)

* Pracownik odpowiedzialny za nadzér umowy/ Kierownik komérki organizacyjnej, na terenie ktérej bedg realizowane prace lub inne
wyznaczone przez niego osoby
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